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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA
COMISION NACIONAL DE VIVIENDA

SEDATU CONAVI

Presentacion del Procedimiento

Procedimiento:
Integracion, Validacion y Transmision de Informes del Sistema Integral de
Informacion (Sll)
Coordinaciéon General de Administracién

Codigo: QCW.3.1-PR-008

Objetivo:

Establecer los mecanismos de comunicacion y coordinacion al interior de la entidad, para
integrar y proporcionar de manera oportuna, confiable y suficiente, la informacion de la
CONAVI, en materia de ingresos y gasto publico, en la forma y términos sefalados por la
Coordinacion General de Tecnologias de Informacion y Comunicaciones de la Secretaria de
Hacienda y Crédito Ptblico.

Glosario:

CERECODI.- Centro de Recepcion, Control y Distribucion de Informacion, que es el medio
electrénico para recibir la informacion de los informantes y ponerla a disposicién de los
usuarios. —

CGA .- Coordinacion General de Administracion

CGTIC.- Coordinacion General de Tecnologias de Informacion y Comunicaciones de la
Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, es el area responsable en materia de
informatica del Sll y operadora del Centro de Control y Distribucion de Informacion
(CERECODI).

CIGFD.- Comision Intersecretarial de Gasto Publico, Financiamiento y Desincorporacion

CTI.- Comité Técnico de Informacion, es el 6rgano auxiliar de la Comisién Intersecretarial
de Gasto Financiamiento que opera el Sistema Integral de Informacién a traves de la

Direccion General Adjunta de Finanzas Publicas, adscrita a la Unidad de Planeacion/

Econémica de la Hacienda Publica de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.
CONAVI.- Comision Nacional de Vivienda.
DAR.—Direccién de Administracion de Recursos.

DPP.- Direccion de Programacion y Presupuesto.
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Presentacién del Procedimiento

Procedimiento:
Integracion, Validacién y Transmisién de Informes del Sistema Integral de
Informacion (SlI)
Coordinacion General de Administracion

Caodigo: QCW.3.1-PR-008

e SCPT.- Subdireccion de Control Presupuestal y Tesoreria.

e SHCP.- Secretaria de Hacienda y Crédito Ptiblico.

o Sll.- Sistema Integral de lnformécién de los Ingresos y Gasto Publico (Sli@Web)
o SPP.- Subdireccién de Programacioén y Presupuesto.

e  SRH.- Subdirecciéon de Recursos Humanos.

e SVRC.- Subdireccién de Validacion y Registro Contable.

e Unidades Generadoras.- Subdireccion de Programacién y Presupuesto; Subdirecciorfde
Control Presupuestal y Tesoreria; Subdireccién de Validacion y Registro Contable;
Subdireccion de Recursos Materiales y Subdireccion de Recursos Humanos.

Marco legal: : | .
e Ley de Vivienda vigente. | ’

o Ley Federal de Entidades Paraestatales vigente. no"
e Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria vigente. /}

° Reglamento de la Ley Federal de Entidades Paraestatales vigente

S

e Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria vigente.

o Clasificador por Objeto del Gasto para la Administracion Publica Federal vigente. A~ ]

e Presupuesto de Egresos de la Federacion para el ejercicio correspondiente.

e Acuerdo por el que se expide el Manual Administrativo de Aplicacién General en Materia
de Recursos Financieros.

g
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CONAVI

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA
COMISION NACIONAL DE VIVIENDA

Presentacioén del Procedimiento

Procedimiento:
Integracion, Validacion y Transmision de Informes del Sistema Integral de
Informacion (SlI)
Coordinacion General de Administracion

Cadigo: QCW.3.1-PR-008

Referencias:

e QCW.3-MPCA-001 Guia para la elaboracion del Manual de Procedimientos de la
Comision Nacional de Vivienda, vigente.

e Procedimiento QCW.3.1-PR-007 Elaboracién Mensual y Anual de Estados Financieros
Definitivos.

Alcance:

Este procedimiento es de observancia obligatoria para las Subdirecciones de: Programacion
y Presupuesto, Tesoreria y Control de Pagos, Control Presupuestal, Recursos Materiales y
Recursos Humanos de la CONAVI y aplica para la elaboracion, integracion, validacion y
transmision de todos los formatos que integran el Sl (Flujo de Efectivo, Disponibilidades
Financieras, Gasto Programable, Servicios Personales, Capacitacion, Estados Financieros y
Otras Materias), que se informan con la periodicidad establecida en cada uno de ellos.

2
Autorizacion: %

r
El presente Procedimiento fue aprobado por el Comité de Mejora Regulatoria Interna de la |
Comision Nacional de Vivienda, mediante Acuerdo COMERI 005-10RD-20042016 en ia
Primera Sesion Ordinaria de 2016 celebrada el 20 de abril de 2016.

/ /‘\
I A

La presente emision se autoriza mediante Acuerdo JG-39-120516-593, por la Junta de
Gobierno de la CONAVI, en su 392, Sesion Ordinaria, celebrada el 12 de mayo de 2016. Las
firmas de autorizacion quedaran plasmadas en el acta de la sesion, en donde se dictaminey
procedente el acuerdo en comento.
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“

Descripcion de Actividades
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Procedimiento:
Integracidn, Validacién y Transmisién de Informes del Sistema Integral de
Informacién (SlI)
Coordinacion General de Administracion
Codigo: QCW.3.1-PR-008
Paso-- . Nombre y clave
NG Responsable Actividad del documento de
um. ;
trabajo
1 Subdirector de [Formula Estados Financieros mensuales, de |Estado de
Control acuerdo al procedimiento QCW.3.1-PR-007 | Resultados,
Presupuestal y |Elaboracion Mensual y Anual de Estados |Estado de Origen
Tesoreria Financieros Definitivos. y Aplicacién de
Recursos
2 Subdirector de | Elabora Conciliaciones Bancarias y proporciona | Conciliaciones
Validacion y la informacion de los saldos en cuentas bancarias | bancarias. 7]\
Registro  |ala SPP - % @
Contable P
3 Subdirector de | Recibe saldos en cuentas bancarias y determina Reporte del
Programacién y |el presupuesto ejercido en mes, a nivel Flujo de | presupuesto
Presupuesto | Efectivo ejercido a nivel
flujo de efectivo. ]\
4 Subdirector de | Elabora archivos planos del formato: Archivos planos(
Programacion y : . - o —r con la ~
Presupuesto | ° ;1 1r§IL_J;oﬁcéi Elfectlvo Original (solo al inicio del informacion que
jercila Tisca) requieren los
o 112 Flujo de Efectivo Observado formatos 112 X
, I\
5 Subdirector de |Envia al Sl la informacion contenida en el|Archivos planos Il
Programaciony |formato: con la f."
Presupuesto : . informacioén que /
° 112 Flujo de Efectivo Observado requieren los ',r
Recibe Acuse de Recibo del SlI, lo imprime y|formatos 112 ¥
archiva.
6 Subdirector de | Elabora archivos planos del formato: Archivos planos _._\
Programaciony |e 114 Flujo de efectivo ejercicios anteriores conla
Presupuesto  |s 1111 Flujo de efectivo modificado |nformac10n que
e 1112Flujo de efectivo devengado requieren los z
formatos sgferidos ||
7!

/




SEDATU . CONAVI

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA e
COMISION NACIONAL DE VIVIENDA e

Descripcién de Actividades

Procedimiento:
Integracion, Validacion y Transmision de Informes del Sistema Integral de
Informacion (Sll)
Coordinaciéon General de Administracion

Caédigo: QCW.3.1-PR-008

Nombre y clave

E‘j‘so Responsable Actividad del documento de
um. trabajo
o 115 Explicaciones a las variaciones en
el flujo de efectivo, del mes contra programa
original

¢ 116 Explicaciones a las variaciones en el flujo
de efectivo, del mes contra programa
modificado

o 118 Explicaciones a las variaciones en
el flujo de efectivo, acumulado al mes contra
programa original

o 119 Explicaciones a las variaciones en el flujo
de efectivo, acumulado al mes contra
programa modificado

o 161 Detalle de los ingresos del sector
paraestatal no financiero original (solo al inicio
del ejercicio)

e 162 Detalle de los ingresos del sector
paraestatal no financiero recaudado

e 163 Detalle de los ingresos del sector
paraestatal no financiero modificado

e 164 Detalle de los ingresos del sector
paraestatal no financiero devengado

e 316 Analisis programatico funcional,
Pagado

e 318 Gasto comprometido del sector
paraestatal no financiero

e 319 Gasto devengado del sector paraestatal
no financiero

e 3110 Gasto comprometido del sector X
paraestatal no financiero inicial (solo al iniciar X
el ejercicio) '

e 671 Seguimiento a licitaciones y estudios en |\ .
programas y proyectos de inversion

e 672 Oficio de Liberacién de programas y
proyectos de inversion

q\
N

4
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SEDATU

COMISION NACIONAL DE VIVIENDA

CONAVI
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Descripcion de Actividades

Procedimiento:

Informacion (SlI)

Coordinacion General de Administracion

Integracion, Validacion y Transmision de Informes del Sistema Integral de

Codigo: QCW.3.1-PR-008

Paso
NUm.

Responsable

Actividad

Nombre y clave
del documento de
trabajo

673 Calendario de ejecucion en el afio de los
programas y proyectos de inversion (se carga
una vez en el ejercicio en caso de contar con
proyectos de inversion)

674 Fechas del Calendario de Ejecucion para
Programas y Proyectos de Inversion (se carga
una vez en el gjercicio en caso de contar con
proyectos de inversion)

675 Seguimiento al avance fisico y financiero
de programas y proyectos de inversion

676 Explicacion de las variaciones en el
avance fisico de programas y proyectos de
inversion

677 Explicacion de las variaciones en el
avance financiero de programas y proyectos
de inversion

/Z

Subdirector de
Programacion y
Presupuesto

Envia al Sll la informacién contenida en los
formatos:

114 Flujpo de efectivo ejercicios
anteriores

1111 Flujo de efectivo modificado

1112 Flujo de efectivo devengado

115 Explicaciones a las variaciones en el flujo
de efectivo, del mes contra programa original
116 Explicaciones a las variaciones en

- el flujo de efectivo, del mes contra programa

modificado

118 Explicaciones a las variaciones en
el flujo de efectivo, acumulado al mes contra
programa original

119 Explicaciones a las variaciones en el flujo

_de efectivo, acumulado al mes contra

programa modificado

Archivos planos
con la
informacion que
requieren los
formatos referidos

y
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA

SEDATU

COMISION NACIONAL DE VIVIENDA s

CONAVI

Descripcién de Actividades

Procedimiento:

Informacién (Sll)

Coordinacion General de Administracién

Integracién, Validacion y Transmision de Informes del Sistema Integral de

Codigo: QCW.3.1-PR-008

Paso
NUm.

Responsable

Actividad

Nombre y clave
del documento de
trabhajo

161 Detalle de los ingresos del sector
paraestatal no financiero original (solo al inicio
del ejercicio)

162 Detalle de los ingresos del sector
paraestatal no financiero recaudado

163 Detalle de los ingresos del sector
paraestatal no financiero modificado

164 Detalle de los ingresos del sector
paraestatal no financiero devengado

316 Analisis programatico funcional,
Pagado

318 Gasto comprometido del sector
paraestatal no financiero

319 Gasto devengado del sector paraestataI
no financiero

3110 Gasto comprometido del sector
paraestatal no financiero inicial (solo al iniciar
el ejercicio)

671 Seguimiento a licitaciones y estudios en
programas y proyectos de inversion

672 Oficio de Liberacion de programas vy
proyectos de inversion

673 Calendario de ejecucién en el afio de los
programas y proyectos de inversion (se carga
una vez en el gjercicio en caso de contar con
proyectos de inversién)

674 Fechas del Calendario de Ejecucion para
Programas y Proyectos de Inversién (se carga
una vez en el ejercicio en caso de contar con
proyectos de inversion)

675 Seguimiento al avance fisico y fmancuero
de programas y proyectos de inversion
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA
COMISION NACIONAL DE VIVIENDA

CONAVI

h

Desbripcién de Actividades

Procedimiento:

Informacién (Sll)

Coordinacion General de Administracion

Integracion, Validacion y Transmisién de Informes del Sistema Integral de

Cdodigo: QCW.3.1-PR-008

Nombre y clave

inversion.

221 Saldos en instituciones financieras de las
disponibilidades y activos financieros -
Paraestatales no financieras

222 Saldos Contables de las Disponibilidades
y Activos Financieros Paraestatales no
Financieras. :

Recibe Acuse de Recibo del Sll, lo imprime y
archiva.

PE?SO Responsable Actividad del documento de
Nam. :
trabajo
e 676 Explicacion de las variaciones en el
avance fisico de programas y proyectos de
inversion
e 677 Explicacion de las variaciones en el
avance financiero de programas y proyectos
de inversion
Recibe Acuse de Recibo del SllI, lo imprime y
archiva.
8 Subdirector de | Elabora archivos planos con la informacién de las | Archivos planos
Control conciliaciones de las cuentas bancarias: con la
Presupuestaly |e 210 Registro de cuentas de depésito o |informacién que
Tesoreria inversion requieren los
o 221 Saldos en instituciones financieras de las | formatos 221y
disponibilidades y activos financieros - |222
Paraestatales no financieras
o 222 Saldos Contables de las Disponibilidades
y Activos Financieros Paraestatales no
Financieras.
[ ]
9 Subdirector de |Envia al Sll la informacién contenida en los
Control formatos:
Priseusiﬁngly e 210 Registro de cuentas de deposito o A

N7
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA

SEDATU

COMISION NACIONAL DE VIVIENDA B

CONAVI

Descripcién de Actividades

Procedimiento:

Informacién (Sll)

Coordinacion General de Administracion

Integracion, Validaciéon y Transmision de Informes del Sistema Integral de

Cdédigo: QCW.3.1-PR-008

Nombre y clave

e 1154 Programa anual de capacitacion

(PAC)

¢ 1155 Horas de capacitacion

o 1156 Seguimiento del programa anual de
capacitacion (PAC)

e 511 Personal ocupado y pago de
sueldos y salarios en la Administracion
Publica Federal. Programa original

e 512 Personal ocupado y pago de
sueldos y salarios en la Administracion
Publica Federal. Observado.

o 513 Personal ocupado y pago de
sueldos y salarios en la Administracion
Publica Federal. Programa modificado.

Egif: Responsable Actividad del documento de
' trabajo
10 Subdirector de |Elabora archivos planos en Excel con la |Archivos planos
Control informacién de las conciliaciones de las cuentas |con la
Presupuestal y |bancarias y los saldos de las cuentas de mayor: |informacion que
Tesoreria ¢ 911 Estado de situacién financiera requieren los
o 912 Estado de resultados formatos 911,
o 913 Estado de origen y aplicacion de|912y 913
recursos.
11 T —— onsztoil- SIl la informaciéon contenida en los Archivos planos
Control : a s i . conla
Presupuestal y |° 911 Estado de situacion financiera informacion que
Tesoiaiia e 912 Estado de re.suitados o requieren los
° 913 Estado de origeny aplicacién dg recursos | formatos 911, 912
Recibe Acuse de Recibo del SlI, lo imprime y|y 913
archiva.
12 | Subdirector de | Eabora archivos planos con la informacién que | srepivos planos
Recursos 9 ' con la
Humanos informacién que

requieren los

formatos 1154,
1155, 1156, 511,
512y 513 \

ALY ‘-’E.
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Descripcién de Actividades

Procedimiento:

Informacién (Sll)

Coordinacion General de Administracion

Integracion, Validacion y Transmisién de Informes del Sistema Integral de

Cddigo: QCW.3.1-PR-008

Paso

Nombre y clave

» S

de Capacitacion (PAC)

Personal ocupado y pago de
sueldos y salarios en la Administracion
Publica Federal. Programa original

512 Personal ocupado y pago de
sueldos y salarios en la Administracion
Publica Federal. Observado.

513 Personal ocupado y pago de
sueldos y salarios en la Administracion
Publica Federal. Programa modificado.

Recibe Acuse de Recibo del Sll, lo imprime y
archiva.

NG Responsable Actividad del documento de
' trabajo
13 Subdirector de E?xgtoasl- Sl la informacién contenida en los Archivos planos
Recursos : .. _.._|conla
T—— e 1154 Programa Anual de Capacitacion informacion que
(PAC) Lo requieren los
e 1155 Horas de capacitacion formatos 1154,
e 1156 Seguimiento del Programa Anual 1155, 1156, 511,

512y 513

Fin del Procedimiento.
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA
COMISION NACIONAL DE VIVIENDA ’
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Diagrama de Flujo

Procedimiento:

Informacién (Sll)

Coordinaciéon General de Administracion

Integracion, Validacion y Transmision de Informes del Sistema Integral de

Cédigo: QCW.3.1-PR-008

SCPT

COORDINACION GENERAL DE ADMINISTRACION
DPP/Subdireccién/ de Programacion y Presu

estofControl Presupuesta y Tesoreriaf Validacién y Registro Contable

Subdireccion de
Recursos Humanos

= 1

210 Registro decuerntas de depdsita o

L Formsfa Esa dos Firanc x ms
pezsules, de xsarda ol

proce s QCHIL F-PR43T
Elatcracicm Mersasl y Areasd de
Extsdos Fin scieros Deferi thes

. sveC ¢

2. Elibora Condiliacicnes

Dancarias y proparcicna la

informacion de los saldes

encuentasbancariasa la
srp

w

3. Recibesaldos en
cucntas bancarnas y
detennim el presupuestio
¢jarcido en mes, anivel
Flujo de Efectivo

v

3. B2bora archivos ganes de
fa—ata

111 Flyo d= E'chvo Orging
sdaalinga del gardoafscal
112 Fluyo de Ef2ctivo Obtsarvada

=

5. Enviz al Sl forrmato 112
Recibe Acuse del 511, se
imprime y archiva

LEIE

v -

[6.Elaboraarchivos planos
formetes:114,1111,1112,1
15,116,118,119,161,162,1

. aversién
8. Elabora archivos

planos informacién
conciliaciones cuentas
bancarias formatos:

[Parsastatsles no finarcieras

221 Saldos eninstitucionas finarcieras da
[asdisporibifidades y activos finanderos —

210,221y 222 —222 Ssldos Contablas . o= a3
[Disponibifdades y  Actives Finanderos
@ Pareestatsles no Firanderas
X
9.Enviz al Sl

informacién formatos:

210,221y 222, recibe

acuse de Sll imprime y
archiva

| e

9171 Estado d= situadon hinandera
912 Estado de resuhadaos

913 Estado de arigenyaplicaddn de
ecursos

10.Elabora archive
excell saldos cuentas
mayor: 911912 y913

I1. Enviaal 5T
informacidn
formatos: 911,912y

913, recibe acuse Sl
imprime, archiva Ej

12.Elabora archivo

plano
1154,1155,1156,511,51
2y513

1154 Programa anual decapadtacion (PAQ)
1155 Horas &2 capacitaddn

PAC)
Admiristracian Pub'ica Fedaral. Programa eriginal

| 512 Perscnal ocupado y pagode susldos y salario
ladmiristracian Pub%ca Federal. Observado.

1156 Seguimiarita dzl programa anual de capacitadén

|-'511 Personal acupedo y pago de susldos y salariosen la

senla

513 Persenal ccupado y pago desueldos y salariosenla
rriristracion Pubkica Federal. Programa modificado.

=

Y
I3 Envia 31T
formatos:
1154,1155,1156,511,51
2 y 513, recibe acuse

Sl imprime, archiva

63,164,316,318,319,3110,
671,672,673,674,675,676
Y677

7. Emwia al 81l informackin

50
114,1111,1112,115,115,118,113,
161,162,163,164,315,313,319,31
10.671,672.673,674,675,676 y
677, recke acuse SH irprime,

archiva -
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA

COMISION NACIONAL DE VIVIENDA

SEDATU

“

Historial de Cambios

CONAVI

Procedimiento:

Informacion (Sll)

Integracion, Validacidn y Transmision de Informes del Sistema Integral de

Coordinacion General de Administracion

Cédigo: QCW.3.1-PR-008

Revision

Fecha de

Cambio en las
nomenclaturas de los cargos
de los responsables de las
actividades.

Se elimina a la Direccion de
Administracion de Recursos

NG, smisish Descripcion del cambio Motivo (s)
01 Septiembre | Alta del procedimiento Integracién del Manual de
2007 Procedimientos de la
Coordinaciéon General de
Administracion.
02 Julio 2008 | Actualizacion del Adecuar y actualizar el
procedimiento procedimiento para su
correcta operacion.
03 Julio 2011 |e Modificaciones en la Actualizacion de la Estructura
nomenclatura de los Organica de la CONAVI.
puestos. 7
e Adecuaciones de la
Normatividad aplicable.
e Ajustes en la descripcion
del proceso.
04 Noviembre |Modificaciones en la | Actualizacion del Manual de
2014 nomenclatura de los puestos y | Procedimientos de la
del procedimiento HDB por| CONAVI.
QCW. '
05 Mayo 12, |Cambio de logotipo de la|En cumplimiento al marco
2016 CONAVI por nuevos|del programa para un
lineamientos y redisefio. gobierno cercano y

moderno especificamente a
la Estrategia 4.5 -
Simplificar la Regulacion
que rige a las dependencias
y entidades para garantizar
la eficiencia en la operacion
del gobierno, y al
compromiso 2

= v‘_‘_'____,;,/‘"
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Historial de Cambios

Procedimiento:
Integracion, Validacion y Transmision de Informes del Sistema Integral de
Informacion (Sll)
Coordinacion General de Administracion

Codigo: QCW.3.1-PR-008

Revision Fecha de Descripcion del cambio Motivo (s)
Nam. emision

del cuerpo del | Implementar revisiones
procedimiento por no tener|periddicas de las normas
injerencia directa en el|internas sustantivas vy

proceso administrativas para
simplificar - mejorar o
eliminar - el marco

Se adiciona el numeral 11 en| normativo interno vigente.
el apartado Politicas ylo
Normas de  Operacion.
Conforme a los criterios de|Establecido y avalado por la
operacion para el presente|Direccion de Comunicacion|
ejercicio fiscal, y |Social de la Presidencia de
subsecuentes. la Republica y de la|\

SEDATU.

Cambios en la Estructura
Organizacional. pa
3 ;
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Anexos

Procedimiento:

Informacién (Sll)
Coordinacién General de Administracion

Integracion, Validacion y Transmision de Informes del Sistema Integral de

Cadigo: QCW.3.1-PR-008

Nim Nombre del formato y/o documento de trabajo Clave
A Formatos requisitados del Sliweb * ) ¢
B Formatos requisitados del Sl| * é(f

[ 4 //

** La clave de los formatos que se utilizan en este procedimiento estan determinados por
el Comité Técnico de Informacién de la Comision Intersecretarial Gastos Financiamiento(\

&

O
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Anexos

Procedimiento:
Integracion, Validacion y Transmision de Informes del Sistema Integral de
Informacién (SlI)
Coordinacion General de Administracion

Caodigo: QCW.3.1-PR-008

Politicas y/o Normas de Operacion:

1.  La preparacion e integracion de los datos relativos a los ingresos, gastos, estados
financieros, adquisiciones y contrataciones de la CONAVI, se realizara de
conformidad con los Lineamientos del Sistema Integral de Informacion de los Ingresos
y Gasto Publico vigentes, que emita la Comisién Intersecretarial de Gasto
Financiamiento, por conducto del Comité Técnico de Informacion.

2.  En el ambito de la Comisién Nacional de Vivienda, la Coordinaciéon General de
Administracion (Direccion de Programaciéon y Presupuesto, y Direccion de
Administracion de Recursos), tendra a su cargo la responsabilidad de hacer del
conocimiento de las Unidades Generadoras obligadas a proporcionar datos e
informes para el Sll, los lineamientos antes citados, asi como de coordinar la
integracion, consolidacion y transmision de los datos de la Entidad.

Asimismo, las Direccion de Programacion y Presupuesto deberan consultar
periddicamente el correo electrénico en atencion a los avisos del Sll, para la adicion,
modificacién o eliminacion de formatos existentes o a sus instructivos; cambios en los
plazos de entrega de los formatos; modificaciones; modificaciones en la matriz de

requerimientos de informacién, y adecuaciones de los equipos y programas /4
. N g,
necesarios para la operacion del Sll.

/4

3. La Direccion de Programacion y Presupuesto debera proporcionar la informacion que
el CTI requiera en los formatos determinados y asignados que se transmitan al/|
CERECODI, a través del Sll. Sélo podran enviarla por otro medio cuando asi 6.
determine y autorice el CTI. E

4. El CTI determinara la matriz de requerimientos de formatos que la CONAVI por
conducto de las Direcciones de Programacion y Presupuesto y de Adni
Recursos deberan transmitir periédicamente al Sll, conforme a las fecha sefialen|
en el instructivo de cada uno de ellos. '

{

3

\LI‘\I
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Anexos

Procedimiento:
Integracion, Validacién y Transmisién de Informes del Sistema Integral de
Informacion (Sll)
Coordinacion General de Administracion

Cédigo: QCW.3.1-PR-008

Cuando la Direccion de Programacion y Presupuesto o alguna de las Unidades
Generadoras de Informacién considere que no es aplicable la entrega de algun
formato, deberan solicitar por escrito o mediante correo electrénico al CTl la baja del
mismo en su matriz de requerimientos, exponiendo ampliamente las razones que
justifican su postura. En tanto el CTI, efectlie las consultas necesarias con los
usuarios para aceptar o rechazar su solicitud, en tanto el formato que corresponda se
debera reportar con la leyenda “No aplicable”.

Las Unidades Generadoras de Informacion no podran enviar de manera directa al
CERECODI la informacion que generen; esta debera integrarse, consolidarse y
transmitirse bajo la responsabilidad de las Direcciones de Programaciéon y
Presupuesto y de Administracion de Recursos, en los términos previstos en el
presente procedimiento.

La Direccion de Programacion y Presupuesto debera hacer del conocimiento de las
Unidades Generadoras los formatos del Sll, asi como sus respectivos instructivos de
llenado de los cuales se podra disponer a través de la web del Sll y se consideran
como guias de procedimiento.

Al respecto, los formatos del Sll que deberan ser formulados por la CONAVI son:

Clave Denominacion Periodicidad
111 Flujo de efectivo original Anual
112 Flujo de efectivo observado Mensual
114 Flujo de efectivo ejercicios anteriores Mensual
O Flujo de efectivo modificado Mensual
1112 | Flujo de efectivo devengado Mensual
115 Explicaciones a las variaciones en el flujo de efectivo, del mes Mensual
contra programa original |
116 Explicaciones a las variaciones en el flujo de efectlvo dei mes Mensual
contra programa modificado ]
117 Explicaciones a la variaciones en el flujo de efectivo, del mes contra Mensual
el afo anterior 5
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Anexos

Procedimiento:

Integracion, Validacion y Transmision de Informes del Sistema Integral de

Informacién (SlI)
Coordinacion General de Administracion

Cadigo: QCW.3.1-PR-008

Clave Denominacién Periodicidad

118 Explicaciones a las variaciones en el flujo de efectivo, acumulado Mensual
al mes contra programa original

119 Explicaciones a las variacioqes en el flujo de efectivo, acumulado Mensual
al mes contra programa modificado

210 Registro de cuentas de depésito o inversion Esporadico

291 Saldos en instituciones financieras de las disponibilidades y activos Mensual
financieros —Paraestatales no financieras .

299 Saldos Contables de las Disponibilidades y Activos Financieros Mensual
Paraestatales no Financieras

161 Detalle de los ingresos del sector paraestatal no financiero Original Anual

162 Detalle de los ingresos del sector paraestatal no financiero Mensual
recaudado

163 Detalle de los ingresos del sector paraestatal no financiero Mensual
modificado

164 Detalle de los ingresos del sector paraestatal no financiero Mensual
devengado

911 Estado de situacion financiera Mensual

316 Andlisis programatico funcional pagado Mensual

318 Gasto comprometido del sector paraestatal no financiero Mensual

319 Gasto devengado del sector paraestatal no financiero Mensual

3110 | Gasto comprometido del sector paraestatal no financiero inicial Anual

671 Seguir@iento a licitaciones y estudios en programas y proyectos de Mensual
inversion

672 Oficio de Liberacion de programas y proyectos de inversion

673 lCaIentlj,ario de ejecucion en el afio de los programas y proyectos de Anual p
inversion :

674 .Fechals_ del calendario de ejecucion para programas y proyectos de Anual _
inversién

675 Seguimiento al avance fisico y financiero de programas y proyectos Mensual [ / )
de inversion \

676 Explicacién de las variaciones en el avance fisico de programas y Mensual ‘
proyectos de inversion. ;

677 Explicacién a las variaciones en el avance financiero de programas - Mensual ,
y proyectos de inversion A \

912 | Estado de resultados Mensual T~

913 Estado de origen y aplicacién de recursos Me?&xgl \
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Anexos

Procedimiento:
Integracion, Validacion y Transmision de Informes del Sistema Integral de
Informacion (Sll)
Coordinacion General de Administracion

Cadigo: QCW.3.1-PR-008

Clave Denominacion Periodicidad
1154 | Programa anual de capacitacion (PAC) Anual
1155 | Horas de capacitacion Anual
1156 | Seguimiento del programa anual de capacitacién (PAC) Trimestral
Personal ocupado y pago de sueldos y salarios en la Administracion Anual
511 S .
Publica Federal. Programa original ¥
Personal ocupado y pago de sueldos y salarios en la Administracion Mensual
512 i
Publica Federal. Observado.
513 Personal ocupado y pago de sueldos y salarios en la Administracion Mensual
Publica Federal. Programa modificado.

7. A efecto de estar en posibilidad de transmitir la informacion del Sl en los plazos
establecidos por el CTI, los responsables del manejo y/o envié de informacion
consultaran la pagina del Sll, para ver los calendarios de entrega a que deberan
sujetarse las Unidades Generadoras

En caso de que la fecha limite para la entrega de alguno de los formatos sea un dia
inhabil, se considerard como fecha limite el dia habil siguiente.

8. La Direccion de Programacion y Presupuesto sera responsable de la transmision
oportuna de los formatos financieros y de que la informacién contenida en éstos sea
confiable, completa y veraz.

Asimismo, deberan verificar que el proceso de transmisién de los formatos al
CERECODI sea completo, lo que podran corroborar mediante la impresion de los
acuses de recibo que emite el propio SlI.

9.  ElICTlautorizara la transmision de versiones extraordinarias de informacién a solicitud
del informante, cuando las modificaciones a la informacion se deriven de: 7

l. Recomendacwnes expresas de Ia Secretaria de Hacienda y Crédito Publico y
Banco de México, las dependencias coordinadoras o el propio CTI.

Il. ~ Causas imputables a las Direcciones de Programacién y Presupuesto y de
Administracion de Recursos o Unidad Generadora.

lll.  Las revisiones de la informacion a que se refieren los lineamientos. X
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Anexos

Procedimiento:
Integracion, Validacion y Transmision de Informes del Sistema Integral de
Informacién (Sll)
Coordinacién General de Administraciéon

Cadigo: QCW.3.1-PR-008

La solicitud de clave de autorizacién para enviar versiones extraordinarias de
informacion, se realizara por correo electronico a la mesa de ayuda del CTI, en la
pagina del Sll y debera contener las especificaciones que para tal efecto solicite el
CTI.

10. Para las situaciones no consideradas en el presente procedimiento se estara en lo
dispuesto en los Lineamientos del Sistema Integral de Informacién de los Ingresos y
Gasto Publico para el Ejercicio Fiscal que corresponda, que emita la Comisién
Intersecretarial Gasto Financiamiento por conducto del Comité Técnico de
Informacion.

11. En lo que se refiere a los formatos de reporte 671 a 677 el Comité Técnico de
Informacion y la Unidad de Inversién de la SHCP determinan a su criterio la utilizacion
de tales reportes para los ejercicios fiscales que considere pertinentes ya sea a nivel
Ramo o Entidad.  //) /\/\
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